
Convenio de Pasantía 

entre un Estudiante de la Duke University y la 

Internship Host Organization (Organización Anfitriona de Pasantías) 

MARCO EDUCATIVO 

La Duke University ha creado este Convenio de Práctica Curricular para que lo utilice un estudiante de 

la Duke University y un proveedor de prácticas curriculares pueda firmarlo y establecer los términos y 

condiciones de un Convenio de Práctica Curricular entre las dos partes. 

Si bien no es parte de este Convenio, la Duke University firmará este convenio para aceptar que está de 

acuerdo con las disposiciones del convenio que se relacionan con Duke University y su disposición de 

brindar apoyo al estudiante de Duke o al proveedor de prácticas curriculares durante el curso si se 

solicita y según lo considere razonable, práctico y factible. 

Además, aunque no sea parte de este convenio, el Supervisor de práctica curricular firmará este 

convenio para reconocer su aprobación de los objetivos de la práctica curricular y su compromiso de 

apoyar al estudiante de la Duke University durante el curso de la práctica curricular. 

INSTRUCCIONES DEL PROCESO Y ACTO DE FIRMA 

1. El practicante de Duke y el representante anfitrión de la pasantía podrán vislumbrar una discusión y

llegarán a un acuerdo para la práctica curricular utilizando el presente convenio como guía. El

representante anfitrión de la pasantía coordinará con el supervisor anfitrión de la pasantía este proceso

para garantizar que el supervisor esté conforme con lo acordado.

2. El practicante de Duke y el representante anfitrión de la pasantía diligenciarán este Convenio.

3. El practicante de Duke y el representante anfitrión de la pasantía firmarán en la sección asignada

para la firma, y el supervisor anfitrión de la pasantía firmará en la sección de Aceptación.

4. El practicante de Duke hará entrega del convenio al Duke University Career Center (Centro

Vocacional de la Duke University) en careerstudent@duke.edu a fin de que el representante de la Duke

University lo revise y firme en la sección de Aceptación.

5. El Duke University Career Center devolverá el convenio con firmas completas al estudiante de

Duke para que conserve una copia. A su vez, el estudiante entregará una copia con firmas completas al

representante anfitrión de la pasantía después de lo cual el representante oficial anfitrión de la pasantía

comparte una copia con firmas completas con el supervisor anfitrión de la pasantía.

mailto:careerstudent@duke.edu
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ORGANIZACIÓN ANFITRIONA DE PASANTÍAS (a ser completado por la organización anfitriona 

de la pasantía) 

Nombre de la Organización Anfitriona de la Pasantía:   

(“Organización Anfitriona de la Pasantía o “Anfitrión de Pasantía”) 

Dirección de Acogida de la Pasantía:   

 

Nombre Completo del Representante Anfitrión de la Pasantía:   

(“Representante Anfitrión de la Pasantía”) 

* El representante anfitrión de la pasantía es una persona que trabaja para la organización anfitriona de 

la pasantía y tiene la sola responsabilidad de determinar que la organización anfitriona será la 

anfitriona de la pasantía. Esta persona puede ser también el Supervisor de la Pasantía. 

 

Título del Puesto del Representante de Anfitrión de la Pasantía:   

 

Representante Anfitrión de la Pasantía: 

Email:   Teléfono:   

 

Nombre Completo del Supervisor de la Pasantía:   

(Supervisor Anfitrión de la Pasantía) 

* El Supervisor de la Pasantía es la persona que trabaja para la Organización Anfitriona de la Pasantía 

y estará a cargo de supervisar las prácticas curriculares día a día. 

 

Título del Puesto de Supervisor de la Pasantía:   

Supervisor de la Pasantía: 

 

Email:   Teléfono:   
 

 

 

PRACTICANTE DE DUKE (a ser completado por el estudiante de Duke) 

Nombre Completo:     (“Practicante”) 

Primer Nombre Preferido:         

Año Académico:      

Licenciatura en Curso de Duke:       

Dirección de Domicilio:        

Email:  Teléfono:   
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PASANTÍA (a ser completado por la organización anfitriona de la pasantía) 

Título del Puesto de la Pasantía:   

 

Duración de la Pasantía: Fecha de Inicio =    Fecha de 

Terminación =   

 

Horas Diarias Estimadas de la Pasantía:   

(“Horas de la Pasantía”) 

Número Total de Horas Estimadas de la Pasantía por Semana:   

Lugar Principal donde Cursará la Pasantía:    

Otros Lugares donde Cursará la Pasantía (si corresponde):    

Descripción de la Pasantía: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Objetivos de la Pasantía: 
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TÉRMINOS Y CONDICIONES DEL CONVENIO DE PASANTÍA 

 

Sección I. La Organización Anfitriona de la Pasantía declara, se da por enterado y acepta lo siguiente: 

 

1. El anfitrión de la pasantía no podrá considerar, ni tratará al practicante, como un empleado 

durante el término de la pasantía. 

2. El supervisor de pasantía es un empleado del proveedor de prácticas curriculares y supervisará 

al practicante conforme a las leyes, normas laborales u otras normas que sean aplicables al 

anfitrión de las prácticas. 

3. El supervisor de pasantía se asegurará de que el practicante reciba los recursos, la información, 

el conocimiento, la capacitación técnica y las experiencias necesarias para alcanzar los objetivos 

de la pasantía. 

4. El supervisor de pasantía proporcionará al practicante una capacitación y orientación 

adecuadas sobre las políticas y procedimientos del anfitrión de la pasantía aplicables a la pasantía 

tales como las reglas sobre el uso de la tecnología de información u otros recursos del anfitrión 

de la pasantía, y ayudará al practicante a comprender las reglas y lo apoyará para que cumpla 

con las mismas. 

5. El anfitrión de la pasantía brindará al practicante acceso a todos los recursos del anfitrión de la 

pasantía que sean razonablemente necesarios para que el practicante participe plenamente en la 

pasantía. 

6. El anfitrión de la pasantía tomará y seguirá todas las medidas legalmente requeridas o 

razonablemente necesarias para promover la salud, la seguridad y el bienestar del practicante 

mientras este se encuentre en un lugar de pasantía o mientras realice actividades como parte de 

la pasantía, ya sea dentro o fuera del lugar donde cursará la pasantía. 
7. Si el anfitrión de la pasantía requiere que el practicante firme algún acuerdo como condición de 

la pasantía, el acuerdo se ejecutará entre el anfitrión de la pasantía y el practicante, y Duke 

University no será parte del acuerdo. 

8. El anfitrión de la pasantía reconoce y acepta que Duke University no será responsable por 

ninguna pérdida, lesión u otro daño a la persona o propiedad de ningún estudiante o anfitrión 

de la pasantía. 

9. El anfitrión de la pasantía se da por enterado de que el practicante es un estudiante actual de la 

Duke University. 

10. El anfitrión de la pasantía se da por enterado de que el presente documento no puede usarse 

como documento de soporte de que la pasantía del practicante lo hace elegible para crédito 

académico en Duke University. 

11. Si el anfitrión de la pasantía requiere que el practicante tenga un seguro de responsabilidad 

civil o de accidentes, el anfitrión de la pasantía le informará sobre este requisito y se da por 

enterado de que Duke University no obtendrá un seguro de responsabilidad civil o de 

accidentes en nombre del practicante. 

12. El anfitrión de la pasantía se da por enterado de que Duke University no se hace responsable 

de los costos de atención médica incurridos por el practicante como resultado de, o durante, la 

pasantía, incluso si el anfitrión de la pasantía organiza una medida de atención de emergencia 

inmediata para el practicante en caso de lesión o enfermedad mientras el practicante participa 

en la pasantía. 

13. El anfitrión de la pasantía reconoce que Duke University no se hace responsable de 

proporcionar compensación, alojamiento, visas o arreglos de viaje en nombre del practicante. 

14. Todos los costos de capacitación requeridos para la pasantía, así como cualquier gasto de viaje 

adicional incurrido en relación con el cumplimiento de las responsabilidades de la pasantía, 

además del lugar establecido para la organización de la pasantía, serán asumidos por el 

proveedor de la pasantía. 

15. El anfitrión de la pasantía tendrá el derecho de terminar la posibilidad del practicante de 

participar en una pasantía si el practicante no sigue las políticas y procedimientos del anfitrión 
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de la pasantía, o si se determina que sus acciones son perjudiciales para el anfitrión de la 

pasantía. El anfitrión de la pasantía deberá proporcionar los motivos de la finalización de la 

pasantía al practicante y notificará a Duke University sobre cualquier interrupción o 

finalización temporal de la pasantía. 

 

  Sección II. El practicante declara, se da por enterado y acepta lo siguiente: 

 

1. Si su inscripción en la Duke University, o su participación en la pasantía, sufre alguna 

modificación, debe notificarlo al Career Center Representative (Representante del Centro 

Vocacional) de la Duke University. 

2. La Duke University no garantiza la obtención de crédito académico por participar en esta 

pasantía, excepto en los casos en que el practicante esté inscrito en un curso práctico 

administrado por la Duke University. 

3. La Duke University no se hará cargo de proporcionar compensación, alojamiento o arreglos de 

viaje, y los costos generales en relación con esta pasantía deben ser asumidos por el 

practicante. 

4. Si el anfitrión de la pasantía requiere que el practicante tenga un seguro de responsabilidad 

civil o de accidentes, Duke University no estará a cargo de adquirir un seguro de 

responsabilidad civil o de accidentes en nombre del practicante. La responsabilidad de adquirir 

la cobertura es responsabilidad del practicante. 

5. El practicante deberá contar con su propio seguro médico. Esto incluye mantener su propio 

seguro doméstico y adquirir un seguro complementario para tener cobertura en el país 

anfitrión cuando sea necesario. El practicante es financieramente responsable de todos los 

gastos médicos incurridos durante la pasantía. 

6. El practicante no podrá reclamar ninguna remuneración a la organización de la pasantía. El 

practicante se compromete a cumplir las reglas y estándares establecidos por el proveedor de 

pasantías, en particular con respecto a las horas de pasantía y mantener la confidencialidad de 

los datos y documentos en la medida requerida por el anfitrión de la pasantía. 

7. Se requiere que el practicante registre su viaje en la oficina de Registro de Viajes de la Duke 

University, y no pueden viajar a regiones que figuran en la lista de Duke Restricted Regions 

(Lista de Regiones Restringidas de Duke “RRL”) a menos que Duke les proporcione una 

exención para hacerlo. 

Sección III. Disposiciones Varias 

 

1. Relación de las Partes. En virtud del presente y en cumplimiento de sus obligaciones, el 

anfitrión de la pasantía y el practicante actuarán y se desempeñarán en todo momento como 

contratistas independientes y no como socios, coparticipantes, empleados, agentes o 

representantes del otro o de Duke University. Ningún empleado o agente de una parte de este 

convenio será considerado empleado o agente de la otra Parte para ningún propósito. 

2. Terminación. Cualquiera de las partes podrá rescindir este convenio por cualquier motivo 

notificándolo por escrito a la otra parte con al menos 30 días de antelación. Cualquiera de las 

partes podrá rescindir de manera inmediata este convenio por motivos de conducta ilegal o 

ilícita de la otra parte, tergiversación material o fraude de la otra parte, o incumplimiento 

material de este convenio por la otra parte. En caso de que se dé aviso de terminación, se 

permitirá al practicante complete el resto de la pasantía en el lugar de la pasantía u otro lugar 

determinado por el anfitrión de la pasantía y que sea aceptable para el practicante, siempre que 

el lugar no esté en el RRL de Duke University. 

3. Aviso: Las notificaciones, informes u otras comunicaciones requeridas o permitidas bajo este 

convenio deben proporcionarse por escrito y entregarse en las direcciones indicadas 

anteriormente. 
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4. Enmienda. Ninguna enmienda, modificación o renuncia de este convenio será válida o 

vinculante a menos que se determine por escrito y sea debidamente ejecutada por las Partes del 

mismo. 

5. Convenio Completo. Habiendo las partes leído las disposiciones de este convenio, acuerdan 

estar sujetas a todos sus términos, y además acuerdan que el presente constituye la declaración 

completa y exclusiva del convenio entre las partes involucradas. 
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RECONOCIMIENTOS 

 

Por el Supervisor Anfitrión de la Pasantía 

 

 

Firma:   

 

Nombre Completo en Letra de Imprenta:   

Fecha:   

Por la Duke University 

 

Firma:    

Gregory J. Victory, Vicepresidente Adjunto de Asuntos Estudiantiles 

Fecha:   

FIRMAS DE LAS PARTES 

Este convenio entrará en vigor a partir de la última fecha posterior al acto de firma del documento por 

el proveedor de pasantías y el practicante, y permanecerá en vigor hasta la fecha de terminación de la 

pasantía indicada anteriormente. 

 

Por el Representante Oficial Anfitrión de la Pasantía 

 

Firma:   

 

Nombre Completo en Letra de Imprenta:   

Fecha:   

Practicante 

 

Firma:   

 

Nombre Completo en Letra de Imprenta:   

Fecha:   
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